JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

PROSEDUR KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDARD UNTUK KERAJAAN NEGERI 

(SPEKS)

	MODUL
	BAJET

	TAJUK
	PROSES KEMASUKAN DATA ANGGARAN TERPERINCI PERUNTUKAN PEMBANGUNAN (JABATAN)

	RUJUKAN DOKUMEN
	PK07 C
	MUKA SURAT
	1/5

	KELUARAN
	1
	PINDAAN
	0
	TARIKH UBAHSUAI 
	12/06/2007



1.0

OBJEKTIF

Prosedur ini adalah bertujuan untuk memberi panduan tentang proses kemasukan data anggaran terperinci peruntukan pembangunan.
2.0 SKOP

Prosedur ini digunapakai oleh pegawai yang bertanggungjawab di dalam penyediaan kemasukan data anggaran terperinci peruntukan pembangunan di peringkat Jabatan masing-masing.
3.0
SINGKATAN

AN/BN
- Pejabat Akauntan Negeri/Bendahari Negeri

Jab

- Jabatan

PTJ

- Pusat Tanggungjawab

PKN

- Pejabat Kewangan Negeri
4.0
TINDAKAN DAN TANGGUNGJAWAB

	 4.1      Proses 


	Bil.
	Tindakan
	Tanggungjawab
	Carta Aliran



	
	Terima draf anggaran terperinci peruntukan pembangunan.

Kunci masuk data Anggaran Terperinci Peruntukan Pembangunan melalui Skrin Menu Kemasukan Data – Anggaran Terperinci – Peruntukan Pembangunan.

Simpan maklumat yang telah dikunci masuk dengan tepat dan betul.

Edit jika terdapat perubahan butiran atau kesilapan.

Simpan rekod yang telah diedit.

Batal rekod yang tidak diperlukan.

Cetak Kertas Kerja (Dipohon) berikut melalui Skrin Menu Laporan – Cadangan/Perakuan Peruntukan:

a. Ringkasan Perbelanjaan Pembangunan Mengikut Projek (Format AP 1)
b. Anggaran Belanjawan Pembangunan Mengikut Senarai Projek
(Format AP 2)
c. Justifikasi Anggaran Perbelanjaan Pembangunan (Format AP 3)
d. Anggaran Perbelanjaan Pembangunan (Format ABP 2)

Untuk simpanan fail.
Maklumkan kepada Jabatan untuk tindakan menyemak.


	
	
[image: image1]


[image: image2]

[image: image3]

[image: image4]

	
	
	
	














SIMPAN


















































KUNCI MASUK








A








BATAL

















SIMPAN





TAMAT











A

















DRAF








MAKLUM





A





EDIT








CETAK





A





MULA





A





A





TAMAT








PAGE  
SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN


